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Sa konfigurerar man rapporter

Rapporter dr ett satt att visa historiska hdndelser som har intréffat i systemet.
Nar nagonting intréffar - en person skannar sin passerbricka, uppdaterar en byggnadsbehdrighet eller om en enhet tappar

anslutningen - skapas en handelse. Rapporter gér det mojligt att visa dessa handelser och sortera dem i olika satt som gor
informationen latt att anvanda.

1. Ga till "Rapporter”
2. Oppna rapporten genom att klicka p& den

Rapporten kommer att lista de vanligaste hdndelserna och uppdatera automatiskt i takt med att nya handelser intréffar.

Paxtonfili] ok a P L | L eswon - | A

paEgsgeesee s

Forsta ocn sista
nand

andelser

passeroricka
senast anvand

Alla nandeiser
idag

T

Ve har passeral




L]
<)
N
O
S
Z
<C

Anpassa en rapport

Filtrera handelser

Filtrera hdndelserna s& att rapporten endast visar den information du ar intresserad av.

1. I hdndelselistan, klicka pa filtreringsknapparna i kolumnrubrikerna bredvid varje falt
Det finns fyra filter:

a. Personer - visa handelser for valda personer

b. Enheter - visa hdndelser for valda enheter

C. Tid - visa handelser som intréffade inom en viss angiven tidsperiod

d. Handelser - visa sdrskilda typer av handelser

2. Valj de personer, enheter, tidsperiod och handelser som rapporten ska visa

FILTER - ALLA HANDELSCR

Personer Enheter Tid Handelser

Vilj de personer som handelser ska visas fér, eller I3mna omarkerat f6r att visa denna information for alla personer.

a

4 T Paxton
b 4 @ Forvaiming
b [] @ Kokspersonal
fr Lokalvardare
T Teknisk Supp:

X, Johan Davidsson

Ytterligare, markera rutan i fdltet bredvid "Endast hdndelser med video" for att endast visa handelser med tillhérande
videomaterial.

Sa lagger man till och tar bort kolumner

De falt som visas i rapporter kan dndras for att visa dnskad information.
1. Medan en rapport ar 6ppen, valj "Faltvaljare" i verktygsfaltet

2. Markera rutan bredvid varje falt som ska visas i rapporten
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narreentral derekterat

Det gar att dra kolumnerna via rubrikerna for att dandra den ordning som de ska visas i rapporten. Det gar dven att dndra
storlek genom att dra mellan tva kolumner

Den ordning som handelser visas i kan dndras

1. Klicka pa titeln i en kolumn for att visa handelserna i alfabetisk/kronologisk ordning fér kolumnen i fraga. Klicka en
gang till for att véanda pa ordningen.
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2. Markera rutan i verktygsfaltet bredvid "Realtidshandelser" for att Iata rapporten hela tiden uppdateras med nya
handelser i samband med att de intrdffar. Om man bladdrar nerdt i fonstret eller sorterar en kolumn férutom
datum/tid kommer att avmarkera denna ruta.
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1. | faltet, valj "Lagg till ny"
2. Valj "Handelserapport"
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Roll Call Reports Forsta och sista Listaalla
j nandaiser anvandare
£ @r H E'-;l- J-I!
H Kontrollpanel Héndelse rapport Videorapport Planritning Person %]
2t report as an
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Tidsschema Operatdrs Behérighets niva Egendcfinicrad Enhet
rattigheter regel
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Utgdngna Vem har passerat ‘Video Report idea report
passerbrickor in idag
3. Valj de personer, handelser, tidsram och handelser som rapporten ska visa
4, Valj "OK" for att stanga fonstret




FILTER - NY RAPPORT

Personer Enneter Tid Handelser

Vilj de personer som handelser ska visas f6r, eller I3mna omarkerat for attvisa denna information fér alla personer.

al
a = X Personer
A = T Paxon
b [ @ Forvalning
b (] W@ Kokspersonal
¥ T Lokalvardare
W Teknisk Support
L Jessica Hansson

L. Johan Davidsson

Standardrapporter

Det finns 14 standardrapporter. Dessa rapporter gor det maojligt att skapa fler specifika rapporter.

. Alla handelser - Lista med alla hdndelser, dar den senaste visas forst

o Alla handelser forra veckan - Alla handelser som intréffade under de sju dagarna fére séndag

e  Alla hdndelser denna vecka - Alla hdndelser som intrdffade sedan mandag

e Alla hdndelser idag - Alla handelser som intraffat idag

e Alla handelser igdr - Alla handelser som intraffade igar

e Utgdngna passerbrickor - Lista med passerbrickor vars utgangsdatum har passerat

. Forsta och sista handelser - Lista med de forsta och sista handelserna per person idag

e  Senaste kanda positionen - Lista med den senaste handelsen for varje person

e Listaalla anvandare- Lista med alla personer i systemet

. Borttappade passerbrickor - Listar alla passerbrickor i systemet som markerats som borttagna

e Behdrigheter - Gor att man kan rapportera vilka som har behdrigheter, var och nér

e  Senast anvanda passerbricka - Lista med alla giltiga passerbrickor samt datum och tid d& de senast anvéndes
e  Oanvanda passerbrickor - Lista med passerbrickor som inte har anvants under de 3 senaste manaderna
e Vem har varit byggnaden idag - Lista med personer som har varit aktiva idag
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