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1.1
Import av anvandare

Oversikt

Anvandaruppgifter kan importeras till Paxton10-system for att ldgga till eller uppdatera dem.

Paxton10 godtar information i form av textfiler (TXT) eller filer med kommaseparerade vdrden (CSV). Dessa standardformat
stods av de flesta databaser och kalkylprogram, daribland Microsoft Excel och Access.

Skapa en fil for import

For att forenkla importprocessen, anvdnd medféljande mall.

1. Klicka pad kugghjulet, "Systemalternativ" i dversta hogra hornet
2. Valj fliken "Importera”
3. Klicka pa "Ladda ner mall"
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En CSV-il laddas ner till din nerladdningskatalog. Ldgg till anvdndare i denna fil, en per rad, som ska importeras in i ditt
system.

Férnamn / Efternamn

Detta ar namnet pa den anvandare du vill importera. Dessa falt maste fyllas i.

Grupp
Importerade anvandare kan automatiskt placeras i en grupp. Ange namnet pa en befintlig grupp eller ange ett nytt namn
for att skapa en ny grupp. Anvandare som importeras in i en grupp far de behoérigheter och beteenden som ar knutna till

gruppen i frdga. Om detta félt [dmnas tomt hamnar inte anvandaren i nagon grupp.

Byggnadsbehdérighet

Ange namnet pa en befintlig byggnadsbehorighet for att ldgga till de importerade anvéndarna ftill den, samt
eventuella behorigheter de ska drva genom sitt gruppmedlemskap. Ldmna detta tomt for att inte ge nagra ytterligare
byggnadsbehérigheter till anvandaren.

E-postadress

E-postadressen maste vara unik. Om en anvandare redan finns i systemet med angiven e-postadress kommer
importprocessen att uppdatera den befintliga anvandarens uppgifter med nya eller uppdaterade uppgifter.

Giltighets- och utgangsdatum

Om det behdvs, ange ett datum som personen ska vara giltig fran och nér personens behorigheter ska utga.

Egendefinierade falt

Eventuella ytterligare kolumner ldgger till motsvarande uppgifter i egendefinierade félt om faltnamnet i fraga hittas, annars
skapas nya falt med relevant datatyp.

Vissa falt, inklusive eventuella egna falt, krdver data av en viss typ eller att det anges pa ett visst format:

Datum AAAA/MM/DD

E-post exepmel@email.com

Kryssruta Y/N eller 1/0

Nummer Siffra mellan 0 och 999999999

Text Vilka tecken som helst, max 4000 tecken

For att importera anvandare i systemet:

1. Klicka pa kugghjulet "Systemalternativ" i dversta hogra hornet
2. Valj fliken "Importera"
3. Klicka pa "Bladdra" for att hitta den fil som innehaller de anvandare som ska importeras. (Kontrollera att din fil

sparas antingen som TXT- eller CSV-fil)
4. Klicka pa "Importera"

Varning: Det rekommenderas att sdakerhetskopiera systemet innan anvandare importeras.
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2 |pavid Rehorn david.soder 29/01/2020

3 |Graham  Tiemann graham.tho 29/01/2020

4 |lessica Thomas werner.gelt 29/01/2020

5 [Mark Smith mark.kidd-z 29/01/2020

6 |Ruan Thor ruan.smit@ 29/01/2020

7 |Christoph Noem christoph.ti 29/01/2020

8 |Bernd Nilsson bernd.reho  29/01/2020

9 |Martin Damsgaard martin.thor 29/01/2020

10 |Gyrd Drayton gyrd.noem( 29/01/2020

11 [Henrik Sodergren Henrik.nilss 29/01/2020

12 [Kris Thorne bo.kirk.damr 29/01/2020

13 [Thomas  Bonham Thomas.Fair 29/01/2020

14 |Jonathan  Anderson Jonathan.Ct  29/01/2020

15 |Andrew  Smit andrew.lev 29/01/2020 Wi
16 |Dan Collett Dan.Draytol 29/01/2020

17 |Nick Faith Mick.Lawde 29/01/2020

18 |Lucy Stroud lucy.stroud  30/01/2020

19 |Amy Cooley amy.cooley 31/01/2020

Vanliga fragor

Hur importerar jag autentiseringsuppgifter?

Just nu gdr det inte att importera autentiseringsuppgifter fran andra system.

Kan jag uppdatera befintliga anvandares uppgifter?

For att uppdatera befintliga anvandares uppgifter, kontrollera att anvandarposterna innehdller varsin e-postadress,
inkludera sedan respektive e-postadress i importfilen tillsammans med anvandarens namn och uppdaterade uppgifter.
Om e-postadresserna matchar befintliga anvandare kommer importprocessen att uppdatera dessa anvandare med nya
eller dndrade uppgifter
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Kan jag importera anvandare direkt fran exporteringen av ett Net2-system?

Ja. | Net2, vélj exportfunktionen fran filmenyn 6verst, anvand sedan fliken "Import" i Paxton10 och bladdra till den CSV-l
som exporterats fran Net2 och klicka pa importera.

OBS: All data som exporterats av Net2 kan inte importeras till Paxton10 (t ex autentiseringsuppgifter och anvandar-ID).
Dessa uppgifter exkluderas fran importen.

Kan jag importera anvandare direkt fran exporteringen fran ett tredjepartssystem?

Importen kan identifiera data fran ett antal kolumner och uthdmta data dar egendefinierade avskiljare anvands. Forutsatt
att ett namnfalt kan identifieras goér Paxton10 sitt basta for att importera det som gar.
For basta resultat, anvdnd medféljande mall.

Genomfor alltid en sakerhetskopiering innan du importerar om du &r osdker pa resultaten.
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